Promotion an der Deutschen Sporthochschule Koln

An der Deutschen Sporthochschule KéIn kann online der Antrag auf Zulassung zur Promotion
sowie die Immatrikulation beantragt werden. Daflir miissen folgende Schritte durchgefiihrt
werden:

1. Registrierung im Campusmanagementsystem ,, mySpoho*

Uber mySpoho online einen Promotionsantrag stellen

3. Nach Zulassung zur Promotion (Erhalt des Zulassungsbescheid durch das Promotionsbiiro)
kann ebenfalls online Gber mySpoho die Immatrikulation beantragt werden, um das
Promotionsstudium zu beginnen.

N

1. Registrierung im Campusmanagementsystem ,,mySpoho*

Rufen Sie tiber die | = « mySpoho

U R L - . : Eingeachrdnkie Enmeichbarke:t weDen Wartungl jewests Witrwoch von 1600 - 1700 | Limited accessibility due b
https:// (@D it
myspoho@dshs- e
koeln.de die g
mySpoho-
Startseite auf und
klicken Sie auf den
Button
,Promovierende”

Es gibt drei Moglichkeiten aus denen heraus Sie den Promotionsantrag stellen kénnen:

1. Sie studieren aktuell an der DSHS, sind immatrikuliert und haben einen mySpoho-
Account

2. Sie haben noch nie an der DSHS studiert und haben keinen mySpoho-Account

3. Sie haben bereits an der DSHS studiert, sind aber exmatrikuliert und haben keinen
aktiven mySpoho-Account

Flr den Fall 1 kdnnen Sie sofort den Antrag auf Zulassung zur Promotion stellen ( s. u. Online
einen Promotionsantrag stellen)

Fir den Fall 2. + 3.
missen Sie sich
o Account erstellen
zuerst registrieren, @ Erstellen sie einen Account, um anschlieRend >
indem Sie auf den eine Antrag auf Zulassung zur Promotion zu

stellen
Button ,Account
erstellen” klicken.



mailto:myspoho@dshs-koeln.de
mailto:myspoho@dshs-koeln.de

Flllen Sie die
erforderlichen
Felder aus und
schlieBen die
Registrierung ab.
Sie erhalten eine
Willkommens-Mail,
mit der Sie ihre
E-Mail-Adresse
validieren mussen.

Persanliche Daten

* Nachname

* Vorname

alle vornarmen

* Geschlecht

* Gebursor

Geburtsland
Geburtsname
* Staatsangehorigheit (Land)

2 Staatsangenongheit (Land)

e

28008

Wenn Sie die Registrierung abgeschlossen und einen Account bei mySpoho eingerichtet haben,
kdénnen Sie als zweiten Schritt

2. Online einen Promotionsantrag stellen.

Dafiir gehen sie wieder auf die Startseite von mySpoho und klicken auf den Button

,Promovierende”

Klicken Sie auf den
Button , Antrag auf
Zulassung zur
Promotion”

e Antrag auf Zulassung zur Promotion
>

Melden Sie sich mit
ihrer
Benutzerkennung
und ihrem
Passwort an.

Benutzerkennung

Passwort

Jetzt kdnnen Sie
Uber ,,Neuen
Antrag erfassen”
einen Antrag auf
Zulassung zur
Promotion stellen.
Wichtig! Felder mit
einem Sternchen
sind Pflichtfelder
und miussen
ausgefillt werden.

Meuen Antrag erfassen

Sie méchten |hre Zulassung zur Promotion beantragen und an die

Hochschule Gbermitteln.

Wahlen Sie ihr
Promotionsfach
indem Sie auf den
Pfeil neben dem —
Auswahlfeld

klicken

Wenn Sie bereits an der DSHS studiert haben, werden ihre Daten wie z.B. die HZB oder der zur
Promotion berechtigende Abschluss Gibernommen und Sie missen diese nicht erneut eingeben.




Andernfalls miissen

Sie die notwendigen Angaben eintragen:

Klicken Sie auf
,Neue HZB
erstellen” und
machen Sie dort
die notwendigen
Angaben zu ihrer
Hochschulzugangs-
berechtigung

Hochschulrugangsberechtigung

[ rieue HZB ersieien

Wahlen Sie hier die
Angaben zur ihrer
ersten
Einschreibung an
einer Hochschule
aus.

Erste Einschreibung an Hochschule

* Erstsemester w | *jane

Wenn Sie an der
DSHS ihren zur

Zur Promation berechtigende Abschlussprifung

ichiussprifung aus. Sind noch keine Dt

anden, figen Sle ein extern

Promotion 5
berechtigenden [ Externen Studienvertaul mis Abschlussprifung hinpulGgen

Abschluss gemacht

haben, wahlen sie

diesen aus.

Wenn Sie an einer | | e s asomspmg s

anderen ®

Hochschule ihren
zur Promotion
berechtigenden
Abschluss gemacht
haben, klicken Sie
auf ,externen
Studienverlauf mit
Abschlusspriifung
hinzufiigen” und
machen dort die
erforderlichen
Angaben. Bitte
tragen Sie
unbedingt auch die
Note ihres
Abschlusses mit
ein.

Aienen

Laden Sie hier die
erforderlichen
Dokumente hoch———

Um die
Beantragung
abzuschlieRen,
klicken Sie den

& Antrag abgeben




Button ,Antrag
abgeben”

Den Status Ihres Antrags kénnen Sie einsehen, indem sie sich bei mySpoho anmelden und liber
das Burgermenue (oben rechts) folgende Punkte auswahlen: Studienangebot -> Promotion

3. Nach der Zulassung zur Promotion und um ihr Promotionsstudium zu beginnen,
miissen Sie online liber mySpoho die Immatrikulation beantragen.

Melden Sie sich bei
myspoho an

und klicken Sie den
Button
,Bewerbung
starten”

Bewerbung starten
@ Bewerben Sie sich auf die Studiengange an unserer
Hochschule. >

Wihlen Sie das
Semester aus, zu
dem Sie
immatrikuliert
werden mochten.

Bewerbungssemester

@ Wann méchten Sie lhr Studium beginnen?

Zurzeit sind Bewerbungen fur unterschiedliche Semester moglich. Wahlen Sie das Semester, zu dem Sie Ihr Studium beginnen méchten.

‘Wintersemester 2023724 ~ ‘

Klicken sie auf
,Bewerbungsantra
g hinzufligen“

) Bewerpungssemesten: Sommersemester 2023
@ s liegen racn keive Dakumente o inrem Pasteingarg ver. ()
Antrige in Verbereitung

@ Um sich aud sinen Sruskers

7 7 bawerban, Wickan Sia auf “Sawernungsanzrag hinzutagen

@ Ausgewabines Bewertunpssemeser: Sommersemester 2023

@ Bewerbungs.

rag hinzufugen

Wahlen Sie diese
Kombination und
klicken Sie auf
,Weiter”

Thr Studiengangswunsch

@ d gwanse o annen Sie mit Weiter” forcfanren. Nach jader Eingae werden Innen
-|®
- ®

- @

Bestatigen Sie ihre
Angaben und
klicken Sie auf
»Weiter”

1. Antrag Ansragssiais: In Yerberetung
Promation m v, Atrchlisss Sportwissensenaft 5 (PC Chne Zutassungsbesnrankung Antragsfachatatus

In Varbersitung

Angaben bestatigen und Bewerbungsantrag abgeben

[E vaierrna nestatige en die Richtigheit meiner Angaben

+ Antrag abgeben

Fhren Sie die
Schritte zur Online-
Immatrikulation
aus

@ Online-Immatrikulation

9 willkammen

™ Angaten aur Person Willkemmen

® ; e i

Zurick zur Ubersicht + Weiter




Bei den Angaben
zur Kranken-
versicherung
wahlen Sie
unbedingt
,befreit”

e e
@ Online-immatrikulation
Krankenversicherung

assen S ebentads Inre Krankenkasse sowr Vers

Hechserulreife

Angaben zur Krankenversicherung

.
=
.
.
® Snudienvergangennei
.
=
.
9

* Versicherungsatatus | Befren g
Abscnhssprifungen et
Krankenwersicherung

Andere Krankenkasse @

Klicken Sie auf
,Abschliefen und
weiter zum
Dokumenten-
upload”

' AbschlieBen und weiter zum Dokumentenupload

@ Abschiuss der
trmmatrikulation

Laden Sie hier den
Zulassungsbeschei
d hoch, der lhnen
vom
Promotionsbiiro
zugeschickt wurde
und klicken Sie auf
,Dokumente
abgeben”.
Wichtig! Ohne den
Upload des
Zulassungs-
bescheides ist eine
Immatrikulation
nicht moglich.

Dokumente hochladen

@ Laden Sie bitte e ur

Fenlen innen einige Dokum re
Twiscnenspeicherm”. Auf der O te inFer Bawerbung kennen &
Hecnschulperal anmelden, finden Sie .Dokumente zur Immarrikulatan

egen. Wanlen Sie dann Anderungen
ipkumente Zur immatrikulation nachreichen. ald Sie sich das nachste Mal im

relchen

Erstwenn Sée .Dokumnente abgeben” auswanlen, werden inre Dokumente versender. Anmaerkungen 2u einem Dokument kennen Sie als Keenmancar ninzufigen. Inr
Kommentar wird bed der Prufung des Dokuments berdcksicntigs. Nach der Profung erhialten Sie auch von uns el Bedarf Anmerkungen als Statuskommentas

i mit S2emichin (*) versehanan Feider snd Prichtangaben

* Zulassungsbescheid Promotion |

(D) Laten S hier bitte den Zulassungsbescheid des Premotionsbires hoch

& Kommentar hinzufiigen

Erkldrung der Statusmeldungen »

B Anderungen zwischenspeichern | ® Dokumente abgeben

Das Studierendensekretariat immatrikuliert Sie und sendet Ihnen eine Mail mit ihrer Matrikel-Nr.
und weiteren Informationen. Ab dann haben Sie zwei Rollen in mySpoho

Doktorand/-in

Student/-in

Sie kdnnen zwischen den beiden Rollen wechseln

Rolle wechseln

| student/-in Deutsche Sporthochschule Kéln A ‘

Um Antrage abzugeben, den Status ihrer Zahlungen einzusehen oder zu LSF zu wechseln, missen
Sie die Rolle Student/-in wahlen.
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