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Stellenausschreibung:
Mitarbeiter*in Buchhaltung (m/w/d)  
Teilzeit  
Zur Unterstützung unseres Verwaltungsteams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 
Mitarbeiter*in für die Buchhaltung in Teilzeit (Festanstellung). 

Du verfügst über eine kaufmännische Ausbildung und Erfahrung in der Finanzbuchhaltung.  
Idealerweise bringst du Kenntnisse des Vereinswesens mit – dies ist aber keine Bedingung.  
Dass du selbstverständlich und sicher mit den gängigen Office-Tools – insbesondere Excel –  
umgehst, setzen wir voraus. Wenn du freundlich und zuverlässig, belastbar und teamfähig bist, 
passt du optimal zur Sportgemeinschaft Langenfeld!

 Zu deinen zukünftigen Aufgaben gehören insbesondere:
n Vorbereitende Geschäftsbuchhaltung für den Steuerberater
n Pflege von Zu- und Abgangsverzeichnis 
n Abwicklung des kompletten Kreditorenbereiches
n Verantwortung des Zahlungsverkehrs 
n Erstellung von Kassenabrechnungen 
n Unterstützung bei Monats- und Jahresabschlüssen
n Allgemeine Verwaltungsaufgaben

Dich erwartet eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgabe bei einem der größten 
Sportvereine NRWs. Wenn wir dein Interesse geweckt haben, dann zögere nicht, dich zu  
bewerben (bitte ausschließlich per E-Mail) – wir freuen uns auf dich! Bewerbungen bitte unter 
Angabe deines frühestmöglichen Eintrittsdatums und deiner Gehaltsvorstellungen.
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