
 

 

Mehr als 12.000 Mitglieder, mehr als 16.500 Zuschauer im Schnitt – und eine Menge Jubel: Rot-
Weiss Essen spielt in der 3. Liga und ist mit seiner großen Fanbasis und Bekanntheit weit über 
die Stadtgrenzen hinaus ein Hotspot für Fußball-Liebhaber. Zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
suchen wir einen kaufmännischen Angestellten (m/w/d) in Vollzeit. 

• Flexibilität und Bereitschaft, verschiedene kaufmännische Aufgaben zu übernehmen 
• Buchhaltung: Fakturierung, Rechnungsprüfung und Überwachung von 

Zahlungseingängen u.a. für den Bereich der Mitgliederverwaltung 
• Lizenzierung: Unterstützung bei der Durchführung des Lizenzierungsprozesses bei den 

Verbänden 
• Kostenmanagement: Überwachung und Optimierung der Kostenstrukturen 

• Berichterstattung: Vorbereitung von Berichten für den Vorstand und andere 
Stakeholder 

• Mitwirkung bei der Weiterentwicklung und Optimierung von Prozessen im Bereich 
der Verwaltung 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder ein betriebswirtschaftliches 
Studium 

• Mehrjährige Berufserfahrung  
• Sicherer Umgang mit den Programmen aus MS Office, insbesondere Excel 
• Erfahrung mit ERP-Systemen von Vorteil 
• Analytisches Denkvermögen und eine strukturierte Arbeitsweise 
• Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke 

• Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit 
• Ein dynamisches und kollegiales Arbeitsumfeld 
• Attraktive Vergütung und Sozialleistungen 
• Möglichkeiten zur beruflichen Weiterentwicklung und Weiterbildung 

 

Wenn Du Teil unseres leidenschaftlichen Teams an der Hafenstraße werden möchtest, sende 
bitte Deine Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) unter Angabe deiner 
Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen Eintrittstermins an: 
bewerbung@rot-weiss-essen.de. 


