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Rezeptionsmitarbeiter/in gesucht! N Era

Unsere Praxis liegt am Sportpark Miingersdorf, direkt am Rhein-Energie Stadion, dem Stadionbad und
der deutschen Sporthochschule. Seit mehr als 12 Jahren werden hier Patient/innen, aber vor allem auch
Sportler/innen aller Leistungs- und Altersklassen behandelt, wobei wir uns auf ein ganzheitliches
Behandlungskonzept beruhen.

Dabei ist uns eine professionelle, aber vor allem auch personliche und vertrauensvolle Atmosphare
wichtig!

Fir die Mitarbeit in unserer Praxis suchen wir eine/n Rezeptions-/Empfangsmitarbeiter/in (m/w/d), die
in unser Team passt.

Deine Aufgaben beinhalten:
* Empfang von Patient/innen und Kund/innen
* Telefonische Terminvergabe und Terminplanorganisation
* Organisation und Verwaltung rund um die Physio- und Sporttherapie
* Vorbereitung von Rezepten zur Privat- und Kassenabrechnung

Du passt zu uns, wenn du freundlich und offen auf Patient/innen zugehen kannst, auch in schwierigen
Situationen, in denen du |6sungsorientiert und stressresistent blieben kannst. Erfahrung im PC-Umgang
und gangigen Office-Anwendungen sind wichtig, da ein GrofBteil deiner Arbeit am Computer stattfinden
wird.

Ein Vorteil, aber kein Muss waren medizinische Vorkenntnisse und vor allem Kenntnisse des
Praxisverwaltungsprogramms Theorg®, das wir fiir unsere Praxisorganisation nutzen.

Falls du Fragen zur Stelle hast oder du dich direkt bewerben
modchtest, dann schicke uns deine Fragen bzw. deine
elektronische Kurzbewerbung (pdf) direkt an folgende
Adresse:
a.tusch@praxis-stadionbad.de




