Stellenausschreibung Juni 2024

Der TSV Bayer 04 Leverkusen e.V. ist mit etwa 8.900 Mitgliedern einer der mitgliederstdrksten Sportvereine
Deutschlands. In insgesamt 13 Sportabteilungen und Bereichen deckt der Verein ein breites sportliches Spektrum
vom Kinder- und Jugendsport, Behindertensport und Breitensport bis zum Spitzensport ab.

Der TSV Bayer 04 Leverkusen e. V.

sucht schnellstmoglich einen engagierten

Mitarbeiter fur die Information (m/w/d)
In Teilzeitbeschaftigung (ca. 20 Stunden)

Um diese Aufgaben geht es:

e Beratung der Mitglieder sowie Nichtmitglieder (iber das Angebot des Vereins

e Bearbeitung schriftlicher und telefonischer Anfragen

e Erledigung administrativer Aufgaben wie z.B. Postverteilung, Bestellung von Bliromaterial,
Verwaltung Amazon-Konto, Verkauf von Vereinsartikeln

e Bearbeitung von Kursanmeldungen in unseren EDV-Systemen

e Unterstlitzung bei div. Veranstaltungen (z. Bsp.: Kinderkarneval, Sommerfest, etc.)

Du passt zu uns, wenn du...

e motiviert bist, der erste Ansprechpartner fiir unsere Mitglieder und Besucher zu sein und sie kompetent
und freundlich zu beraten

bereits Erfahrung in der Abwicklung von personlichen oder telefonischen Anfragen hast

eine positive Grundeinstellung mitbringst und Spal daran hast selbststandig zu arbeiten

Lust hast in einem offenen und hilfsbereiten Team zu arbeiten

sehr gute Deutschkenntnisse und gute Englischkenntnisse mitbringst

dich in den gangigen EDV — Systemen auskennst

deine Zeit flexibel einplanen kannst

Unser Angebot:

Der TSV Bayer 04 bietet Ihnen als moderner Arbeitgeber viele Moglichkeiten, die Zukunft des Sports im Verein
mitzugestalten. Auf Sie wartet ein moderner Arbeitsplatz in einem dynamischen Umfeld mit guten
Entwicklungsmoglichkeiten.

Interesse? Fragen?
www.tsvbayer04.de/mein-tsv-verein/jobs Haben Sie noch weitere Fragen? Dann
Bitte richten Sie lhre schriftliche Bewerbung steht lThnen Herr John Happ

per E-Mail (1 Anhang) an: Tel. 0214/86800-21 zur Verfiigung

TSV Bayer 04 Leverkusen e. V.
Anne Wingchen
Tannenbergstralle 57

51373 Leverkusen
meintsv@tsvbayerO4.de




