Cellitinnen-Severinsklosterchen
Krankenhaus der
Augustlnermnen

JakobstraBe 27-31
50678 Koln

Therapie- und Gesundheitszentrum

Cellitinnen-Severinsklosterchen Krankenhaus der Augustinerinnen - Leiter Markus Hoveler

Jakobstr. 27-31 - 50678 Koln

Physiotherapie

Tel 0221 3308-1650/-1651
mhoeveler@severinskloesterchen.de
EAP / Ambulante Reha

Tel 0221 3308-1651/-1656
reha@severinskloesterchen.de

Fax 0221 3308-1654
www.severinskloesterchen.de

Akademisches Lehrkrankenhaus
der Universitat zu Koln

lhr Zeichen lhr Schreiben vom Unser Zeichen Datum

16.01.2025

Wir suchen zum nachstmaglichen Zeitpunkt eine Aushilfe zur
Unterstutzung unserer Anmeldung in unserem Therapie- und
Gesundheitszentrum.

Arbeitszeiten nach Absprache, gerne nach Moglichkeit
morgens/vormittags.
10-15Std./Wo

Dein Aufgabengebiet umfasst:

-Administrative Tatigkeiten (Terminvergabe und -organisation, Patienten-

und Rezeptaufnahmen)

-Abrechnungstatigkeiten (Vorbereitung der Abrechnung, Zuzahlungen
kassieren, Rezeptpriifungen)

-Unterstiitzung bei einfachen therapeutischen Leistungen (z.B.

Warmetherapie)

-Unterstiitzung bei Vor- und Nachbereitung der Behandlungsraume

-Bestellwesen Verbrauchsmaterialien

Ein Profil das iiberzeugt:

-sehr gute Kommunikations- und Organisationsfahigkeit, eine positive
Ausstrahlung und SpaB am Umgang mit Menschen.

-selbstandiges, strukturiertes, eigenverantwortliches, ergebnisorientiertes
Arbeiten.

-EDV Kenntnisse

Es erwartet dich ein vielseitiger und anspruchsvoller Arbeitsplatz in einem
dynamischen Team.

Ich freue mich auf deine Bewerbung.
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