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BOULE, BOCCIA UND PETANQUE VERBAND BADEN-WURTTEMBERG E.V.

Stellenausschreibung
Generalsekretdr*in und Geschéaftsstelle

Boule, Boccia und Pétanque-Verbandes Baden-Wiirttemberg e.V.

Der Boule, Boccia und Pétanque-Verband Baden-Wirttemberg e.V. (BBPV) ist der gréRte Landesfachverband fiir
den Kugelsport in Deutschland. Seine Aufgaben sind die Férderung und Verbreitung von Boule, Boccia und
Pétanque als Leistungs-, Breiten- und Freizeitsport.

Wir organisieren den Spiel- und Sportbetrieb mit Meisterschaften, Ligaspielbetrieb, Pokalwettbewerb usw. fir
Uber 160 Vereine und Uber 6.500 Boulespielerinnen und -spieler in Baden-Wirttemberg und vertreten unsere
Mitglieder bei den verschiedenen Sportorganisationen (Sportbiinde, Landesssportverband, nationaler
Dachverband DPV und DBBPV).

Die amtierende Generalsekretarin und Geschéaftsstelle mdchte bis spatestens 31.03.2025 aufhéren, deshalb
wollen wir zur Unterstiitzung des Vorstandes des BBPVs schnellstmdglich die Stelle neu besetzen.

Zu den Aufgaben gehdéren die
(Generalsekretar*in)

o allgemeine und administrative Unterstitzung des Vorstandes (geschéftsfiUhrender und erweiterter
Vorstand)

Terminverwaltung, Datenpflege, Dokumentation

Vorbereitung, Teilnahme und Nachbereitung von Vorstandssitzungen und Mitgliederversammlungen

Pflege von Satzung, Ordnungen und Richtlinien

Beratung und der Informationsservice fiir die Vereine

Mitarbeit bei der Ausschreibung und Vergabe von Veranstaltungen sowie Unterstutzung interessierter
Vereine

Kontaktpflege zu anderen Sportorganisationen und ggf. Teilnahme an deren Tagungen

o Unterstitzung der Kommunikation innerhalb des gesamten Landesverbandes und seiner Organe
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(Geschaftsstelle)

Mitgliederverwaltung

Pflege des Lizenzwesens

Rechnungsstellung an die Vereine

Bearbeitung der Post

Bearbeitung von E-Mails

Lagerung von Dokumenten, Kleidung, Materialien usw.

Administrativen Arbeiten
Kontaktpflege zu anderen Sportorganisationen und ggf. Teilnahme an deren Tagungen
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Du verfluigst Uber

Freude an Verwaltungs- und Organisationsaufgaben

ein freundliches, kommunikatives Auftreten

ein hohes Mal} an Engagement und gutes Organisationstalent

hohe Teamfahigkeit und Serviceorientierung

einen sicheren Umgang mit Microsoft Office Programmen (365)

Interesse an digitalen Medien

die Bereitschaft sich in die bestehende Verbandssoftware einzuarbeiten

Interesse den Verband und unseren Sport Boule/Pétanque zusammen mit dem Vorstandsteam
weiterzuentwickeln

o Interesse am Boulespiel
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BOULE, BOCCIA UND PETANQUE VERBAND BADEN-WURTTEMBERG E.V.

Die Arbeitszeit umfasst 22,5 Stunden pro Woche und kann sowohl tagsiber als auch abends oder an den
Wochenenden anfallen. Die Tatigkeit wird bei Uberwiegend freier Zeiteinteilung von zu Hause (Homeoffice)

erledigt und eine Teilnahme bei auswartigen Veranstaltungen ist erforderlich.

Wir freuen uns Uber Deine aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bis zum 31.12.2024 per E-Mail an
praesident@bbpv-bw.de.
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