
 
 
 
 
 

Der Berliner Fußball-Verband e. V. (BFV) ist einer von 21 Landesverbänden des Deutschen 
Fußball-Bundes mit ca. 400 Vereinen und rund 230.000 Mitgliedern. Die Geschäftsstelle 

des BFV befindet sich im verbandseigenen Haus des Fußballs in Berlin-Halensee. In 
Berlin-Wannsee betreibt der BFV eine eigene Sportschule mit 26 Zimmern, 

Gastronomiebereich und Seminareinrichtungen, Sportstätten sowie Aufenthaltsbereichen 
mit ganzjährigem Gästebetrieb.  

 
Der Berliner Fußball-Verband e. V. sucht ab sofort eine zuverlässige und engagierte 

Persönlichkeit als 
 

Mitarbeiter: in „Spielbetrieb" (m/w/d). 
 

Aufgaben 
Tätigkeiten im Meldewesen (ca. 60 %) 

• Korrespondenz mit dem DFB, den Landesverbänden und den Vereinen  
• Bearbeitung von Spielrechtsanträgen (Papier- oder Online-Anträge)  
• Beratung und Service (persönliche/telefonisch und E-Mail-Anfragen)  
• Bearbeitung von Spielrechtsanträgen mit Nationalität „nicht Deutsch“ über 

den DFB und über FIFA TMS  
• Unterstützung des Ehrenamtes, insbesondere im Bereich Meldewesen 

 
Tätigkeiten in der Servicestelle (ca. 30 %) 

• Empfang von Vereins-Vertretenden, Ehrenamtlichen und externen 
Besucher:innen   

• Kassentätigkeit inklusive Kassenabschluss 
 

Tätigkeiten im Spielbetrieb (ca. 10 %) 
• Anwesenheit und Protokollierung bei einzelnen tagenden Ausschüssen 
• Einladungsmanagement & Vor-/Nachbereitung der Sitzungen  
• Beantragung von Sportstätten im Rahmen der Zuständigkeit 

 

Anforderungen 
• Wünschenswert ist eine kaufmännische Ausbildung oder eine ähnliche 

sportliche Qualifikation 
• Erfahrungen in der Vereins- oder Verbandsarbeit oder anderen ehren-

/hauptamtlichen Tätigkeiten im Fußballsport 
• Gute Kenntnisse der MS-Office-Anwendungen 
• Erfahrungen mit der Arbeit im DFBnet 
• Sicherer Umgang mit der deutschen Rechtschreibung und Grammatik 
• Interesse an Verbandsarbeit 
• Organisierte und strukturierte Arbeitsweise 
• Dienstleistungsmentalität 



 
 
 
 
 
Angebot 

Wir bieten Ihnen eine attraktive und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem 
sportbegeisterten und kollegialen Arbeitsumfeld. 

Was Sie von uns noch erwarten können:  

• Eine 39-Stunden-Woche 
• die Möglichkeit bis zu 60% der Tätigkeit mobil zu arbeiten 
• 30 Tage Urlaub (sowie einen 1 Tag Urlaub am Geburtstag und frei an 

Heiligabend und Silvester) 
• Angebote für die persönliche Weiterentwicklung 
• eine betriebliche Altersvorsorge 
• eine steuerfreie Sachbezugskarte im Wert von 50€ pro Monat 
• freie Getränke und Obst in der Teamküche 
• ein Präsent zum Geburtstag 
• zahlreiche Mitarbeiterevents pro Jahr 

Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben und sollten Sie davon überzeugt sein, dass Sie 
unseren Vorstellungen entsprechen, freuen wir uns auf Sie. Ihre Bewerbungsunterlagen 
reichen Sie bitte bis 21.04.2025 über unser Stellenportal hier klicken um sich zu bewerben 
ein. 

 

https://berliner-fussball-verband.jobs.personio.de/job/2026247

